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Teams Nedir

Microsoft Teams, internet lizerinden es zamanli (senkron) iletisim kurmak icin
kullanilan bir yazilimdir.

Teamsiile;

Bir 6gretim elemaninin olusturdugu Teams ekibine (sinifa) liye olabilir;
Uye oldugunuz ekipteki canl toplantilara katilabilir;

Kayit altina alinmis canli toplantilari sonradan izleyebilir;

Teams Uzerinde verilen 6devleri teslim edebilir;
Teams Ulzerinden yapilan sinavlara katilabilir;
Anlik yazili mesajlasma ile sohbet edebilir;

Bilgisayar, tablet ya da akilli cep telefonundan Teams’i
kullanabilirsiniz.
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Teams Uyesi Olma ve Kurulum Adimlari

Teams yazilimi diger Office365 Urinleri gibi, Baskent (—:r;) | FVF
Universitesi ile Microsoft arasindaki anlasma sonucunda BAsizENT o MICFOSOft
Baskent Universitesi dgrencileri tarafindan licretsiz UNIVERSITESI

kullanilabilir.

Teams’i kullanmak icin sonraki slaytlarda belirtilen tyelik ve kurulum islemlerini
tamamlamalisiniz:

Microsoft

Teams
Office 365

Uygulamasini
Kurun

Uyesi Olun
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Teams Uyesi Olma ve Kurulum Adimlari

Bilgisayarinizdaki bir tarayicidan Office 365 Egitim sayfasina girin:

https://www.microsoft.com/tr-tr/education/products/office

&~ = O m ) | https://www.microsoft.com/tr-tr/education/products/office It = 1 &

=. Microsoft | Egitim Okul liderleri Egitimciler BT Ogrenciler  Yiksek 6grenim Daha fazla jol

Uzaktan egitime ve tele egitime nasil destek saglanir >

Office 365 Egitim
Office 365

Uyesi Olun

Office 365'e Ucretsiz
baslayin

Kosullara uygun kurumlardaki 8grenciler ve egitmenler
Word, Excel, PowerPoint, OneNote ve simdi Microsoft

Teams'i ve ciger sinif araglarini da igeren Cffice 365%
kayit olabilin. Geger! okul e-posta acrasinizi kullanarak
hemen bugun baglayabilirsiniz.

Okul e-posta adresinizi girin

| BASLAYIN



https://www.microsoft.com/tr-tr/education/products/office
https://www.microsoft.com/tr-tr/education/products/office

(,3) BASKENT UNIVERSITESI Baskent Universitesi Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi (<))

BUZEM

Teams Uyesi Olma ve Kurulum Adimlari
Office 365'e (icretsiz

Daslayin
o . Keosullara uygun kurumlardaki &grenciler ve egitmenler
Bu d Ia Na « OgrenCI numaranizin» Word, Excel, PowerPoint, OneMNote ve simdi Microsof
. . . Teams'ive cifer sinif araglarini da igeren Office 385%
sonuna « @Ogr. baSkent.Edu.tr» |fadeS| ni kayit olakilin Gegerli okul e-postz acrasinizi kullanarak

e hemen bugln baglayabilirsiniz.
ekleyerek giris yapin.

Okul 2-posta adresinizi girin

Ornegvin . \721211166@ogr.baskent.edu.tr |
21211166@ogr.baskent.edu.tr

UYGUN DEGIL MiSiNiZ? DIGER SECENEKLERI GORUN >

OKULLAR iCIN NASIL SATIN ALACAGINIZI OGRENIN >

Kullanirsaniz, Microsoft Teams uyesi oldugunuz halde, bu kilavuzda anlatilan

x Dikkat: Burada «ogrencinumaraniz@mail.baskent.edu.tr» adresini kullanmayin!
islemleri yapamazsiniz, ekiplere Gye olamazsiniz!
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Teams Uyesi Olma ve Kurulum Adimlari

- B® Office 365 Egitim X

< 0] & | https://signup.microsoft.com/signup?sku=Education

Office 365 Egitim

Ogrenci misiniz, dgretmen mi?

Egitim icin Office 365 uygulamasinda cevrimici sinifiniz icin ihtiyag
duydugunuz Microsoft Teams ve diger uygulamalar yer alir. Teams
ogrenci ve 6gretmenlerin sohbet etmesine, ddevler izerinde
calismasina ve birlikte belge olusturmasina olanak saglar. BT
yoneticisiyseniz okulunuzu kaydedin.

Ogrenciyim @ Ogretmenim @

_—

Ogrenciyim baglantisini segin.
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Teams Uyesi Olma ve Kurulum Adimlari

Eger «Hesap olusturun» mesaji geliyorsa islem

Eger «Bir hesabiniz var» mesaji
geliyorsa, sorunsuz ilerleyebilirsiniz.
«Oturum a¢» diyerek bir sonraki
ekrana ilerleyin.

yapmadan c¢ikin. Bu durumda énce Bilgi islem
Daire Baskanhg ile (312 246 66 66 ya da

bidb@baskent.edu.tr) iletisime gecip Teams
@ kullanimi icin hesabinizin agilmasini isteyiniz.

Office 365 Egitim

I Hesabinizi olusturun I

Office 365 Egitim

I Bir hesabiniz var I

Ucretsiz Office Urintnizi almak icin Office 365 kullanici kimliginiz

ve parolanizla oturum agin

Oturum a¢ @

Oturum Ag’a tiklayalim

‘ Gizlilik ve tanimlams bilgileri @ 2020 Microsoft a Office 365

Bilgi islem Daire Baskanhg ile iletisime gegin:
* 312246 66 66 - bidb@baskent.edu.tr



mailto:bidb@başkent.edu.tr
mailto:bidb@başkent.edu.tr
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Teams Uyesi Olma ve Kurulum Adimlari

» Sifre olarak Baskent1993 girin.

e Blyuk kiclk harf ayrimina dikkat edin, sifreyi gorundigu gibi girin.

& Cc 0O # login.microsoftonline.com/common/oauth2/authorize?client_id=b4bddae8-ab25-483e-8670-df0Sb... o Y @ N a :

B® Microsoft

21211166 @ogr.baskent.edu.tr
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Teams Uyesi Olma ve Kurulum Adimlari

Yeni sifre belirleyin. Bu sifre sizin

&l
BE Sign in to your accoun

M icrosoft Office yada Tea ms & C {) @& login.microsoftonline.com/common/login

hesabinizin sifresidir.

BS Microsoft

21211166@ogr.baskent.edu.tr

Once mevcut sifreyi girin: Baskent1993

Update your password
| You need to update your password because this is
« o o« o 0o the first time you are signing in, or because your
Yeni sifrenizi olusturup girin. \ password has expired.

Yeni sifre en az 8 harften olusmal
icinde en az sunlardan ikisi

bulunmalidir: BuyUk harf, kicik harf,
sayl veya noktalama isareti.

Yeni sifrenizi tekrar girin.

10
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Teams Uyesi Olma ve Kurulum Adimlari

* Hesabiniz agildi, bundan sonra gerekli giris ekranlarinda asagidaki bilgileri girmeyi
unutmayin:

* Eposta adresi: 21211166@ogr.baskent.edu.tr

 Sifre / Parola : «Son olusturdugunuz yeni sifreniz»

BS Microsoft
21211166 @ogr.baskent.edu.tr

More information required

Your organization needs more information to keep
your account secure

Use a different account

Learn more

Next ile ilerleyin

11
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Teams Uyesi Olma ve Kurulum Adimlari

Hesabinizin gtivenlik ayarlarini yapmak icin Microsoft sizden
kimlik dogrulama isteyecektir.

B Microsoft 21211166 @ogr.baskent.edu.tr |

hesabiniza erisimi kaybetmeyin!

Parolanizi sifirlayabileceginizden emin olmak icin, kimliginizi belirleyebilmek amaciyla bazi bilgilere ihtiyacimiz var. Bu bilgiler spam amacli kullanilmaz, yalnizca hesabinizi
daha glvenli tutabilmemiz icin gerekiyor. Asagidaki seceneklerden en az 1 tanesini kurmaniz gerekiyor.

0 Kimlik Dogrulama Telefonu yapilandiriimamis. Simdi ayarlayin

— Telefon veya e-posta ile bu islemi
gerceklestirebilirsiniz. Bu islemlerden
birisini yapmamiz yeterli olacaktir.

iota Bu kilavuzda eposta gosterilmistir.

0 Kimlik Dogrulama E-postasi yapilandiriimamis. Simdi ayarlayin

12
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Teams Uyesi Olma ve Kurulum Adimlari

* Eposta dogrulamasinda kullanmak i¢in herhangi bir eposta adresini giriniz.

* Bu eposta adresinize bir kod gonderilecektir.

@ hesabiniza erigimi kaybetmeyin! - X
“— C {} & accountactivedirectory.windowsazure.com/passwordreset/register.aspx?client-re
BE Microsaft

E-posta adresinizi girin ve

E hesabiniza erisimi kaybetmeyin!
«bana e-posta génder»

. Litfen agagida kimlik dogrulama e-posta adresinizi dodgrulayin. Birincil is veya okul e-postamizi kullanmayin,
butonuna tiklayin
Kimlik Dogrulama E-postas
Ornegin; 21211166@mail.baskent.edu.tr .
21211166@mail.baskent.edu.tr )
bana e-posta gonder

E-posta adresinize dogrulama kodu igeren bir e-postg

Dikkat: Baskent eposta adresiniz
«mail» ifadesi igerir. Litfen (
ornekteki gibi giriniz.

Bu ekrani kapatmadan, bir baska
pencerede/sekmede eposta
hesabinizi acip gelen mesajdaki

“ : kodu goriiniz, kodu buradakie

kutuya giriniz.

13
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Teams Uyesi Olma ve Kurulum Adimlari

Asagidaki ornek ekran, eposta hesabiniza gelen mesajdaki
kodu gostermektedir.

1Disarmed} baskent.edu.tr sirket e-postasi dogrulama kodu Posta: 1/ 3 »

Ginderen  msonlineservicesteam@microsoftonline.com m

Alic 21211166 @mail.baskent.edu.tr
Tarih

E-posta adresinizi dogrulayin

21211166 @ogr.baskent.edu.tr hesabiniz dogruladiginiz igin tegekkir aederiz!
Kodunuz: 551189

Saygilanmizla,
baskent.edu.tr

Kodu kopyalayin.

Microzoft Corporation | One Mi

Bu mesgj iZlenmeyen bir 2-posta adrasinden génderilmistir. Litfen bu mesaj yantlamayin M icrOS'Oft

Gigdilik | ¥asal

14
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Teams Uyesi Olma ve Kurulum Adimlari

Kodu girip dogrula butonuna tiklayip ilerleyin.

@ hesabiniza erigimi kaybetmeyinl - X

& C (Y & accountactivedirectory.windowsazure.com/passwordreset/register.aspx?client-request-id=2da68

BY Microsoft 2

hesabiniza erisimi kaybetmeyin!

Latfen agagida kimlik dogrulama e-posta adresinizi degrulayin. Birincil i veya okul e-postanizi kullanmayin.

Kimlik Dogrulama E-postas

Kodu buraya yapistirip
«dogrula» butonuna
tiklayin. N

\E-:-osta adresinize dogrulama kodu igeren bir e-posta gdnderilmigtir
[55115§| ] yeniden dene

15
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Teams Uyesi Olma ve Kurulum Adimlari

* Kimlik dogrulama bitmistir.

Bundan boyle Microsoft hesabinizin sifresini unutursaniz, dogrulamada
kullandiginiz eposta adresinizi kullanarak sifrenizi yenileyebilirsiniz.

* Dilerseniz ek olarak telefon dogrulama da yapabilirsiniz.

@ hesabimiza erisimi kaybetmeyin! - X
< C Or @ account.activedirectory.windowsazure.com/passwordreset/register.aspx?client-request-id=2da68cdc-e7... 3
BN Micrasoft 21211166 &0gr

hesabiniza erisimi kaybetmeyin!

Tegekkar ederiz! Parolaniz unutursamiz, hesabiniz kurtarmak igin asadidaki bilgileri kullanacagiz. Bu sayfay kapatmak igin "bitire tiklayin.

0 Kimlik Dogrulama Telefonu yapilandinlmams. Simdi ayarlayin
«bitir»
Kimlik Dogrulama E-postasi 21211166@mail.baskent.edu.tr olarak ayarlanmig. Degigtir
butonuna
tidayp 1 — [T
ilerleyin.

16
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Teams Uyesi Olma ve Kurulum Adimlari

Office 365 hesabiniz olusturuldu.
Hesabiniz, Gyeligin yapildigi tarayicida hep acik kalsin
isterseniz (Onerilir), asagidaki «Stay signed in?»
sorusuna «Yes» diye cevap verin.

Boylece tarayicinizi kapatip actiginizda tekrar hesap
bilgilerinizi girmeye gerek kalmaz.

UYARI

Eger bu tarayiciyi ya da bilgisayari
baskalari da kullaniyorsa, «Yes»
secenegi giivenlik a¢igi olusturabilir. E¥ Microsoft

Bu durumda «No» segenegini segin. 21211166/@ogr baskent.edur
Stay signed in?

Do this to reduce the number of times you are asked
to signin.

Don’t show this again

«Yes» secenegi ile hesabinizin bu No
tarayicida hatirlanmasini
saglayabilirsiniz.

17
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Teams Uyesi Olma ve Kurulum Adimlari

Teams

Uygulamasini
Kurma

» Office 365 hesabiniz ile Word, Excel,
PowerPoint ve Teams uygulamalarini
bilgisayariniza UGcretsiz kurabilirsiniz.

e Eger daha sonra kurulum yapmak
isterseniz, ya da farkh bir bilgisayara
kurulum yapmak isterseniz resimdeki
ekrani kapatip islemi
sonlandirabilirsiniz.

* Kuruluma devam etmek i¢in «Tamam,
anlasildi» butonuna tiklayin.

B8 Office 365 Egitim

& C {Y @& signupmicrosoft.com/signup?skug=Education&StepsData.Email=21910222%400gr.baskent.edu.tréisku...

Office 365 Egitim

Kaydolmaniza gerek yok

Office 365 Egitim icin zaten bir lisansiniz bulunuyor.

Tamam, anlasildi @

Gizlilik ve tanimlama bilgileri ~ © 2020 Microsoft

t @ » @ :

] Office 365

18
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Teams Uyesi Olma ve Kurulum Adimlari

Teams

Uygulamasini
Kurma

B8 Microsoft

Oturum agin

Microsoft Hesabinizin bilgilerini giriniz: 11 1660kt et
6rneéin; Hesabimz yok mu? Yeni bir hesap olusturun!
O Eposta: Hesabiniza erisemiyor musunuz?

21211166@ogr.baskent.edu.tr
e Sife. 00000000

(énceki dyelik adiminda olusturdugunuz

c . . E% Oturum acma secenekleri
Microsoft sifreniz)

Eger kuruluma sonra ya da farkl bir bilgisayarda devam ediyorsaniz,
oturum agmak icin tarayicinizda asagidaki adreslerden birini agarak
ilerleyin:

* https://www.office.com/

* https://login.microsoftonline.com/ 19
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Teams Uyesi Olma ve Kurulum Adimlari

* Bu ekrandan Teams secenegini secin.

I ) Microsoft Office Girig

Office uygulamasini yiikleyin -

m Hizli erigim
FowsrEin: & Timi (D son agilanlar &8 Paylagilan % Sik Kullanilanlar °
OneMote
Uygulam

&« C Y @& officecom/7auth=2
BH Office O Ara
(]
® Giinaydin Ahmet
ustur H ) .
“ Microsoft Teams’i secin.
B
gerigim Y
E - Kullammaya baglayln
Outlook Yeni bir ey olugturarak Office deneyiminizi olugturmaya baslayabilirsiniz.
3 Uygulamalar kesfedin
@ I
x|
Excel

d

Dilerseniz, diger Microsoft Office
uygulamalarini (Word, Excel, Powerpoint
vb) bu ekrandan secip bilgisayariniza
indirebilir veya tarayici lizerinden
kullanabilirsiniz.

M Geri bildirim

20



(,i.) BASKENT UNIVERSITESI Baskent Universitesi Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi (<))

BUZEM

Teams Uyesi Olma ve Kurulum Adimlari

* Teams yazilimini uygulama olarak bilgisayariniza kurmak icin « Windows uygulamasini
edinin» butonuna tiklayin.

Microsoft Teams

Microsoft Teams’i secin ve
bilgisayariniza kurulum

yapin.

I
&

©

-
0 - o
|
!

Bunun yerine kurulum yapmadan,
tarayici Uzerinden kullanmak
isterseniz, «Bunun yerine web web
uygulamasini kullanin» segenegini
segin.

[

Teams masalsti uygulamasini
indirin ve daha iyi bir baglanti

deneyimi edinin.
Windows uygulamasini edinin

Bunun yerine web uygulamasini kullanin

Her iki secenekte de ayni ozellikler
vardir. Ancak bilgisayara kurulum
yaparsaniz Teams’i daha hizli
kullanirsiniz. Vasal Gl ve Tanimlama Bigieri © 2020 Microoft

21
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Teams Uyesi Olma ve Kurulum Adimlari

Teams

Uygulamasini
Kurma

Office365 hesabiniz ile oturum agin
Eposta:
21211166@ogr.baskent.edu.tr

Sifre. 00000000

«Office 365 icin olusturdugunuz
sifreniz»

Teams yaziliminin kurulumu bittikten sonra giris
yaparak kullanmaya baslayabilirsiniz.

B Microsol ft Teams — X

Microsoft Teams

5.8

is, okul veya Microsoft
hesabinizi girin.

\ 21211166@ogr.baskent.edu.tr

Hentiz Teams'e kaydolmadiniz mi? Daha fazla bilgi

Ucretsiz kaydolun

22
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Teams Ekiplerine Uye Olma

Teams'i ilk actiginizda asagidaki gibi «ekip olusturma veya ekibe katilma» secenekleri gelecektir.

Ekl pler 'Q' Ekip olustur veya bir ekibe katil Ekip araymn Q
butonu o
i ] Ekip olusturma Ekibe kodla katil BAPSKENT
. . . . Genel

Tosyalar
Ekip s >
. . . ~ il A
isimleri
arkeoloji ARKEOLOJi ilk deneme
Genel Genel Genel
»

arkeoloj ARKEOLO) ilk deneme

* Eger bir ekibe liye olduysaniz, «Ekipler» listesinde o
ekip gorlinr.

* Henlz higbir ekibe lye degisseniz, Baskent
Universitesi 6gretim elemanlari tarafindan
olusturulmus bazi ekiplerin isimleri rastgele listelenir.

23
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Teams Ekiplerine Uye Olma

Uye olmak istediginiz ekiplerin kodu, 6gretim elemani tarafindan size énceden iletilmelidir.

Ekip olustur veya bir ekibe katil

@ " n -

og, Ekip olugturma Ekibe kodla katil BASKEMT arkorslag
¢ (YY) . |
L

ARKEOLOJI ilk deferme

Dersinizin Egitmeni, ekibe sizin katilmaniz igin,
o ekibe ait kendisinin olusturdugu ekip
kodunu size yollamis olabilir. Bu durumda
Ekipler sekmesine tiklayarak bu kodu girerek
ekibe (derse) kayit olabilirsiniz.

24
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Teams Ekiplerine Uye Olma

Ekibe lGye olduktan sonra, iceresindeki tim icerik ve etkinliklere (toplantilar, ddevler, dosyalar,

canli ders kayitlari vb) katilabilirsiniz.

'Q' < Tum ekipler
Ekip adi ve Ny
semboli \\ ﬂ

Girig sayfasi
Sinif Not Defteri

Ekip icerik ve
Etkinlikleri

Odevler

Notlar

Reflect

BZM101 (02) Egitim Te... -

=
%.
L
Ekip icerisindeki /I e

alt gruplar d
(kanallar)

oo
oo

(3]

(]

Yeni goérisme butonuna tiklayarak bu ekrana
yeni bir mesaj gdnderebilirsiniz. Mesaji ekibe
Uye olan herkes (68retim elemani ve 6grenciler)
gorebilir, cevap yazabilir.

Genel Génderiler

Dosyalar

I Yeni Halil adh kisiden 2 yanit

Genel isimli kanala ait dosyalar

< Yans-
19 Eylal 2020 Cumartesi
Meeting in "General” sona erdi: 5 dk. 46 sn.
' Yanitla
6 Aralik 2020 Pazar
RIUZEM Tanlant) § Aralik 2020 12:00 baslatildi

Yeni Halil adli kisiden 2 yamit

4 Yanitla

28 Eylal 2021

" 2ni kanal toplantisi sona erdi: 35 dk. 53 sn.
&« Yanitla

Din

Genel isimli kanalin
gonderiler (mesajlar
ekrani

Toplanti sona erdi: 45 dk. 30 sn.

' Yanitla

/

/

25
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Team’de Canli Derslere Girme

Uyesi oldugunuz ekipte 6gretim elemani tarafindan baslatilan canli derslere (toplantilara)

girebilirsiniz.

Canli derslerde;

Bu 6zellikler 6gretim elemani tarafindan
sinirlandirilabilir.

Ogretim elemant ile gdriintili ve sesliiletisim
kurabilir

Sohbet ekranindan yazili mesajlasabilir
Dosya paylasimi yapabilir

Kendi ekraninizi paylasabilirsiniz.

Canli ders kayitlari 6gretim elemani tarafinda kayit edilirse, sonrasinda 6grenciler izleyebilir.

Ogrencilerin canli derslere giris ve ¢ikis zamanlari otomatik olarak kaydedilir ve toplanti sonrasinda
ogretim elemanina iletilir.

Canli derslere ekip Uyesi olmayanlar giremez. Ancak 6gretim elemani 6zel izin ile Gye olmayan
birisiniz konuk olarak davet edebilir.
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BUZEM

Team’de Canli Derslere Girme

Canli derse girmek icin ekibin Genel génderiler ekraninda toplanti bilgisini gormeniz ve
Katil butonuna tiklamaniz yeterlidir.

@ < Tum ekipler ﬂ Genel Génderiler Dosyalar (¢ Toplanti Yapin |~ (i) -
e -
=/ Halil adli kigiden 2 yanit Canh Ders - 9 Eylal 2022 Cum... Katil
T ' Yanitla
(11}
s 28 Eylil 2021 Sal
e BZM101 (02) Egitim Te... -
@ [ Yeni kanal toplantisi sona erdi: 35 dk. 53 sn. .
o Girig sayfasi &/ Yanitla
Q) Sinif Not Defteri Diin
e Odevler
(] Toplanti sona erdi: 45 dk. 30 sn. .
B Notlar
Reflect ¢ Vemi=

Canli Ders - 9 Eyliil 2022 Cuma 20:00

Canli derse katilmak
icin Katil butonuna

tiklayin.
' Yanitla
27
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BUZEM

Team’de Canli Derslere Girme

Canli derse girmek icin ekibin Genel génderiler ekraninda toplanti bilgisini gormeniz ve
Katil butonuna tiklamaniz yeterlidir.

Canh Ders - 9 Eylal 2022 Cuma 20:00

Video ve ses seceneklerinizi belirleyin

Lo Bitgisayar ses Mikrofon ag/kapa

(N

Kameraniz kapatilds

Kamera ag/kapa

Oda sesi

Ses kullanma

Toplantiya girmeden 6nce kamera
ve mikrofon ayarlarini yapabilirsiniz.
Simdi katil diyerek ilerleyin. -
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BUZEM

Team’de Canli Derslere Girme

Canli ders sirasinda asagidaki ekran gorinecektir.

Ayril butonu ile toplantidan gikabilirsiniz. Toplanti
| secenekleri

Canli Ders - 9 Eylal 2022 Cuma 20:00 =

S B & - B X ~ Aynl

isiler Sohbet  Tepkiler Tama Kamera Mikrofon Paylag
Toplanti sohbeti

B¢ 14:27 Toplant: baslads

Ogretim elemani
goruntusu

Sohbet
penceresi

Kendi
gOI"U ntunUZ Yeni bir mesaj yazin

7




(.i_; BASKENT UNIVERSITESI Baskent Universitesi Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi (<))

BUZEM

Teams’de Kamera ve Mikrofon Ayarlari ve Test Etme

Q‘ Ekipler =L &3 Ayarlar
E] Yayin nOkta

@ Ekipleriniz
----- Yakinlagtir (%100)
i
BT Klavye kisayollan
@ . Hakkinda >
- Guncelleme kontrold yap
S
D
8

i 1 S 2000

Canl toplantilardaki kamera ve mikrofon
ayarlari icin buradaki ti¢c nokta (. ..)
| butonuna tiklayin ve Ayarlar secenegini segin.

®
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BUZEM

Teams'de Kamera ve Mikrofon Ayarlari ve Test Etme

Ayarlar

X
£33 Genel Ses cihazlan
@ Gizlilik PC Mikrofonu ve HoparlGri '
[ d |
Ho s

b Cihazlar I P

Hoparlar (High Definition Audio Device) 4
Hy finler \
&/ Aramalar Mikrofon

Microphone (High Definition Audio Device) V\ CihaZIar Segeneginden

Cihazlar

[£y Test aramasi yap bllgisayarlnlza bagll
secenegi

kamera, mikrofon ve

el z hoparlorleri segebilir
Hicoiri v ve test edebilirsiniz.
Kamera
Lenovo EasyCamera Y4

-—
era on izleme

burada olacaktir.
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BUZEM

Teams’de Kamera ve Mikrofon Ayarlari ve Test Etme

Test aramasi yaptiginizda sesiniz kaydedilip size dinlettirilecek ve bu
sekilde ayar yapmaniz saglanacaktir.

Testi bitirin
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BUZEM

Teams’de Kamera ve Mikrofon Ayarlari ve Test Etme

Test aramasi sonuglariniz

Cihazlaninizda algiladiklarimiz:

Mikrofon - Mikrofon (Realtek High Definition Audio)
Bagland

Hoparlér - Hoparlor (Realtek High Definition Audio)

Bagland

Kamera - Logitech HD Webcam C310
Bagland

Ag

Bagland

Cihaz ayarlarna git

Test sonuglari buradan gorup sorun yoksa Kapat’i tiklayin; eger sorun varsa
cihaz ayarlarina giderek ayarlama yapabilirsiniz.
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BUZEM

Teams’de Yapilan Canli Yayinlarin Kayitlarina Ulasma

'_!'_ T T i e u Gen Gorderder dvalsr  Sired Mlon Duplng Cedsdint Hothai £k "
. oo o - . .
' Gonderller Gerseral sona erdi 16 sn Lk

brd Sekmesi L

. Deneme Canli toplanti bittikten birkag
Gl 4 Toplant sona srdk 55 sn dakika sonra dersin kayit

L R I baglantisi «Gonderiler»

i Toplarf vons erdde 1dk. 23 SEkmeSinde tarih SIraSIna gére

olusacaktir.
G

| Tord bir rieComns be Bu baglantiya tiklayarak dersin kaydini
- 9B E izleyebilirsiniz.
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BUZEM

Teams’de Yapilan Canli Yayinlarin Kayitlarina Ulasma

*  baskentedu.tr

Kayitlari izlemek igin — + -
ikinCi yOI ise C fere s o = Tiim Belgeler ~ % @
Dosyalar sekmeSi Belgeler » General

altinda, Recordings

D Ad o Degigtirme Degisgtiren - + Situn ekle «
klasortiint agmaktir. — |
[*] BTU100-02 Canh Ders Toplantisi - Sali 21_0... & Subat Halil Ersoy
[*] BTU100-02 Canh Ders Toplantisi - Sali 21_0... 15 Subat Halil Ersoy
[*]  BTU100-02 Canh Ders Toplantisi - Sali 21_0... 22 Sub.
Insights [*]  BTU100-02 Canh Ders Toplantisi - Sali 21_0... 1 Mart
= Canli toplanti kayitlarini
BTU100-02 Canh Ders Toplantisi - Sali 21_0...  Smdart
Kanallar - ’ ) buradan tiklayip
Genel [*] BTU100-02 Canli Ders Toplantisi - Sali 21_0... 15 Mar . HH . e
izleyebilirsiniz.
Salon 2-A ©
[*]  BTU100-02 Canh Ders Toplantisi - Sali 21_0... 22 Mar
Salon 2-B &
[*]  BTU100-02 Canh Ders Toplantisi - Sali 21_0... 27 Nisa
[+] 2IBTU'IOD—O?. Canli Ders Toplantisi - Sali 21_0... Dian, 05:39 Halil Ersoy
e -
()
o
arc »
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BUZEM

Teams’de Yapilan Canli Yayinlarin Kayitlarina Ulasma

1 Ara
. Canli Ders - Carsamba 21_00-20220309_210229-Toplanti Kaydi.mp4 K
5
®
= Ses Donanimi
Dersin kaydi
U q Q, * Ses Karti
Og retl m e I emani 2 - ly\nalkarla but'unle§ik veya ayrica
‘esil — Hoparlor
171 151 n m Kirmizi = Mikrofon
IZI n Ve rd Igl S u rece j Mavi l— Bagka bir cihazin sesini bilgisayara
. almak igin (Line In)
IZ I e n m eye a gl ktl r. Oyun konsoluna ses iletimi
) * Full Dublex — Ayni anda hem ses
verir hem ses alir

* Half Dublex — Ayni anda sadece ses
veriri veya alir

* 3D Surround - Takilan 3+1 veya 5+1
hoparlorlere gore 3 boyutlu ses
verir
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BUZEM

Teams’de Yapilan Sinavlara Katilma

Gonderiler
Sekmesi

Ansgrmaents @'

Arama yapn ve e duzesdingin Pawerfaint Sunumu

B Savcdir Engis Kog slhip aoklma

K S dmr :ni_‘_“':';-‘"”_:l_'?

radded § rapey Bab af Bhe bogn off Tha channsd, Mgng's & hnk

H Fill | Orrsrle Sanarw

Sinavlara Gonderilerden ulasabilirsiniz.
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Teams’de Yapilan Sinavlara Katilma

i < Tim ekipler n Genel Gonderiler Dosyalar  Sinif Not Defteri  Odevler  Fill | Ornek Sinav 1 daha v

Sohbet

Deneme

(XX
gs
Ekipler

Ornek Sinav

Genel

Arama yapin ve Kisilerinizi diizenleyin.

Merhaba Mert,  bu formu génderdiginizde formun sahibi adinizi ve e-posta adresinizi gérebilir.

1.Sorul
(50 Puan)
b Sinavlardaki sorulari soru
< tariine gore buradan
d yanitlayabilirseniz.
2.Soru2
(50 Puan)
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BUZEM

Teams’de Yapilan Sinavlara Katilma

Deneme

Crarot]

ATBiTH pben wit rphinired didindinnn. * LAl
=0 Puan

Test bittikten sonra Génder butonuna tiklayin.
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BUZEM

Teams’de Yapilan Sinavlara Katilma

Deneme

vl

Sinav sonuglarini sinavin tiriine gore

@ Tesekkarler! inceleyebilirsiniz.
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BUZEM

Teams’de Odev Yiikleme

< Tiim ekipler n Genpl Génderiler JDosyalar Sinif Not Defteri otlar ® Ekip
‘ wr
- I~

n Gonderiler Odevler Sekmesi

General baslatildi

Deneme Sekmes|
Tuminu daralt
Genel Call
Deneme Kaydeden: Serdar Engin Kog

3¢ Toplanti sona erdi: 1 dk. 51 sn. K

« Yanitla

Son okunan ——M8M—— PR _—
PSH 66, .-

e Assignments 14:10
PowerPoint Sunumu

Son Tarih 24 Tem

Odevi gériintiile \

& Yt Odevleri Gonderiler ya da Odevler
sekmelerinde gorebilirsiniz.

Yeni bir gériigme baslatin. Birinden b

A ¢ © B B
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Teams’de Odev Yikleme

a PowerPoint Sunumu

Fushif Gl e 10

Cyired
L , TREESE
I:...-.|..-. cherrie anlytbelanman Goetherpen Bir poavpipant goayas
i oL e yodlinan. Sunuam &nak 15 stk cliun .

Odev dosyanizi olusturduktan sonra is Ekleye
tiklayin.
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Teams’de Odev Yikleme

. X

-+ Yeni Dosya v G Ad Degistirme Tarihi

@ Baglanti

233 Ekipler

o =«

Dosya yok

/ Dosyanizi yiklemek icin «Bu cihazdan karsiya

Bu cihazdan karsiya yikle Yﬁkle»yl tlklay|n
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BUZEM

Teams’de Odev Yikleme

Br dovpa Buru sesin
&- Wierd burlges
1 Eeple G Pirawir P daarigdu
1] Exeed elekironik tabicdqy

«Yeni dosya»ya tiklayip dosya tlrlini secin.

[

fe]  Bucheddan ks ok |pral
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BUZEM

Teams’de Odev Yikleme

Bu ¢ihazdan kargiva yukle

Dosyanizi
bilgisayardan
sectikten sonra Bitti
butonuna tiklayin.

|peal
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BUZEM

Teams’de Odev Yiikleme

q
. 4

i
5. Deneme
B PowerPoint Sunumu .
e— . Ay CriE 4
LS
Bugun geryie anlatbeisnman Gaetiryen Bar poswsrpssant coayas
I AU Srifire yellinan. Sunum &0 82 15 thinthk elsuh
E B Ol Pt
Son olarak 6devi gondermek icin «Teslim Et»
= Butonuna tiklayin.
| R e L M e s e e
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BUZEM

Teams’de Odev Yiikleme

=
D
wiw { :.: . H L
g
. Deneme nu
(5] PowerPoint Sunumu .
P ) LR LR
L
Bugun cardie anlatbianman eoethFpen Bir powsrpant doayast
i phrfuiug sritiree pollnan Sunuimn en 5F 15 dipthk sliun
E B Oy ppt

Odevi degistirmek isterseniz «Teslimi geri al»
butonunu kullanabilirsiniz.
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BASKENT UNIVERSITESI ((((;v;))))
UZAKTAN EGITIM UYGULAMA VE ARASTIRMA MERKEZI
DISTANCE EDUCATION APPLICATION AND RESEARCH CENTER BUZEM

Baskent Universitesi Ogrencileri icin
Microsoft Teams
Kullanim Kilavuzu

Eylul 2022

BUZEM Ogrenci Destek

http://buzem.baskent.edu.tr/index.php/ogrenci-destek/

Tel: 312 246 68 49
Eposta: buzem@baskent.edu.tr
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